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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   

 

Daire Başkanı 

Taşınır Kontrol Yetkilisi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

Daire Başkanı 

Taşınır Kontrol Yetkilisi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

Taşınır İstek Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giden Evrak 

 

 

 

Taşınır İşlem Fişi (Çıkış) 

 

 

 

 

Taşınır İşlem Fişi (Çıkış) 

 

 

 

 

Taşınır İstek Belgesi 

Taşınır İşlem Fişi (Çıkış) 

 

İhtiyacı olan birimler tarafından 
düzenlenen Taşınır İstek Belgesi ile gelen 

taşınır mal talepleri  

 

 

 

İstek kabul edildi 

mi? 

H 

E 

Talebin kabul edilmediği ilgili birime yazı 

ile bildirilir 

Malzemenin çıkışına ait Taşınır İşlem Fişi 

(TİF) çıkış, malzemeyi talep eden birime 

malzeme ile birlikte imza için gönderilir 

Malzemeyi teslim alan birim düzenlenen 

TİF devir çıkışını imzalayarak birimimize 

gönderir 

Tüm evrakların birer sureti 

standart dosya düzenine 

göre dosyalanır 

 


