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- ILGILI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU DOKUMANLAR
Elden ya da posta yoluyla
gelen evrak gorevli . Evrak Kayit
personel tarafindan teslim . o
Gorevlisi
alinir.
Kayda
almacak
evrakin ekleri
tamam mi1? l
Evrak Kayit
. Gorevlisi
Ilgili kisi, birim ya
@ da kurum ile
iletisime gegilerek
eklerin
tamamlanmasi
saglanir.
Evrak taratilarak EBYS Gelen EVrflk K?}flt
Evrak Kayit ekranindan kaydi Gorevlisi
yapilir.
EBYS de kaydi yapilan evrak
Birim Amirinin ekr dii .. .
cRraring Cuser Birim Amiri
Evraklar Birim Amiri tarafindan Birim Amiri
incelendikten sonra ilgili Sube
Miidiiriine havale edilir.
Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1 Kalite Sistem Onay1
flker CIGA Esat CELIK Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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. ILGILI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU DOKUMANLAR
Sube Miidiirii kendisine havalesi
yapilan belgeyi inceledikten sonra Sube Miidiirii
cevap yazilmasi ya da dosyalanmasi
amaciyla ilgili personele havale eder.
Personel EBYS Bekleyen Isler ]
ekranma diisen evraklar1 inceler. Ilgili Personel

'

Cevap
yazilacak
m1?

O

O,
=

Evrak EBYS’de
Kisisel ve Birim
Belge klasoriinde;
parafli ¢iktis1 ise
fiziksel ortamda

Ilgili Personel

dosyalanr. Mgili Personel
A
Giden Evrak siireci
baglar.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
flker CIGA Esat CELIK Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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