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Daire Bagkani Olusturulacak Komisyon

Harcama Yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin baskanliginda
Tasmir Kayit Yetkilisinin de katildig: 3 kisiden olusan bir devir
kurulu olusturulur
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Devir Teslim Komisyonu ambarda ve birimde zimmette olan
malzemelerin sayim ve kontroliinii yapar
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Yapilan sayimlar icmallere
g6re tamam mi1?
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Sayim sonunda eksik veya
fazla m?
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Sayim fazlas1 malzemenin cinsi ve miktar1 belirtilerek Tasimr Islem
Savim Fazlas: Fisi diizenlenir

Noksan olmasi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve
TIF diizenlenir, Noksan olan malzemeler i¢in kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlik olup olmadig1 arastirilarak sonuglari ayri bir
tutanakta belirtilir, Yonetmeligin 5. Maddesine gore islem yapilir

Diizenlenen sayim fazlas1 TIiF ile sayim noksani1 TIF lerin birer
suretleri giris ve ¢ikis kayitlarinin yapilabilmesi i¢in S.G.D.B.
ligina ednderilir
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Kayuitlarin sayim sonuglari uygunlugu saglandiktan sonra devir
kurulu tarafindan Devir Teslim Tutanag: diizenlenir. Tutanak devir
kurulu tarafindan ve yeni Tasinir Kayit Yetkilisi ile eski Tasinir
Kayit Yetkilisi imzalamasiyla yeni sorumluya ambar devir ve
teslim edilir
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Tum evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir
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