T.C.
_KASTAMONU UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi

Tasmir Kayit Sayim Islemleri is Akis Siireci

Dokiiman No

KYS-1A-029

Ik Yayin Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Daire Baskani Olusturulacak

Harcama Yetkilisinin kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin bagkanliginda Tasinir Kayit Yetkilisinin de katilimiyla en
az tic kisiden olusan sayim kurulu olusturulur
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Sayim Kurulu birimdeki tasinirlart sayarak sayim tutanagina
kavdeder
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Yapilan sayimlar icmallere gore
tamam mi?

O,

1

—®

Sayim sonunda eksik veya fazla
mi?
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Sayim Kurulu

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu

Komisyon i¢in Olur
Yazisi

Sayim Tutanag:

Sayim Tutanagi

Sayim Tutanag:

Sayim fazlas1 malzemenin cinsi ve miktar1 belirtilerek Tasimr Islem TaSH}lF Kaylt Taginir Islem Giris Fisi
Savim Fazlas: Fisi diizenlenir Yetkilisi
Noksan olmast halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Kayittan DﬁsmevTekhf
TIF diizenlenir, Noksan olan malzemeler igin kasit, kusur, ihmal Ta@“'_ﬂ%’ Kaylt Ve Onay. Tutanagi,
veya tedbirsizlik olup olmadig arastirilarak sonuglart ayri bir e Yetkilisi Taginir Islem Cikis
tutanakta belirtilir, Yonetmeligin 5. Maddesine gore islem yapilir Fisi
. . R Tasinir Kayit Tasiir Islem Giris ve
Diizenlenen sayim fazlas1 TIF ile sayim noksan1 TIF lerin birer Yetkilisi Cikis Fisleri
suretleri giris ve ¢ikis kayitlarinin yapilabilmesi i¢in S.G.D.B. ligina 318
gonderilir
1]
Kayitlar sayim sonuglar1 uygunlugu saglandiktan sonra sayrm Sayim Kurulu Taginir Sayim ve
kurulu tarafindan taginir sayim ve dokiim cetveli diizenlenir. Cetvel o | Taginir Kayit Dokiim Cetveli
sayim kurulu ile Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan imzalanir Yetkilisi
! Tasimir Kayit Igili Tiim Belgeler
Cetvel ve eki sayim tutanagi ve sayim sonuglarina gore diizenlenen Yetkilisi
TIF ler Tasimnir Kayit Yetkilisince dosyalanir
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Aynur OKAY Ismail KATIRCI Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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