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Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

 

Komisyon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

Hurdaya ayrılacak malzemelerin 

listesi 

Oluşturulacak Komisyon için 

Olur Yazısı 

 

 

 

Komisyon Kararı 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 

Tutanağı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır İşlem Fişi (Çıkış) 

 

 

 

 

 

 

 

İmha Tutanağı 

Hurda Teslim Tutanağı 

 

 

Taşınır İşlem Fişi (Çıkış) 

 

Hurdaya ayrılacak malzemelerin 

listesi,  

Oluşturulacak Komisyon için 

Olur Yazısı,  

Komisyon Kararı, 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 

Tutanağı,  

İmha Tutanağı, 

Hurda Teslim Tutanağı, 

Taşınır İşlem Fişi (Çıkış) 

Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek 
üzere Harcama Yetkilisi tarafından uzmanlık 

alanına göre en az üç kişiden oluşan bir komisyon 
kurulur 

 

 

 

Harcama Yetkilisi olur 

verdi mi? 

H 

E 

Malzemeler kayıtlarda kalır 

Hurdaya ayrılması uygun görülen malzemeler için 

Taşınır İşlem Fişi (TİF) Hurda Çıkış düzenlenir 

Kayıttan Düşme için düzenlenen TİF’ in bir sureti 

S.G.D. B. lığına gönderilir 

Komisyon hurdaya ayrılacak malzemeleri ilgili 

mevzuata göre incelemesini yapar. Hurdaya 

ayrılmamasına karar verilenler Harcama Yetkilisine 

bildirilir, Hurdaya ayrılmasına karar verilenler ile 

imha edilmesi şart olan malzemeler için Kayıttan 

Düşme Teklif ve Onay Tutanağı düzenlenir  

Hurdaya ayrılan malzemelerin imha edilecek 

olanları için İmha Tutanağı düzenlenir, imha 

edilmeyecek olanlar MKE Hurdasan’ a satılmak 

üzere hurda ambarına teslim edilir 

Tüm evrakların birer sureti 

standart dosya düzenine 

göre dosyalanır 

 


