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IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Siirekli Gorev Yollugu
Is Akis Siireci
l Gelen Evrak,

Talebin Alinmasi (Siirekli gorev
yollugunu hak eden personelden
giderlerinin 6denmesi talebi alinir.)

|

Evrakin Sevki (Kaydedilen evrak
Kayit Memuru tarafindan Sube
Miidiiriine havale edilmek tlizere
Daire Baskanina sunulur.)

!

Yolluk Bildiriminin Hazirlanmasi
(Stirekli gorev yollugunu hak eden
personel yolluk beyanini
hazirlayarak Daire Bagkanligina
basvurur.)

'

Odeme Emri Belgesinin
Hazirlanmasi (Imzalanmis yolluk
bildirimine dayanilarak Odeme
Emri Belgesi hazirlanir, Sef
tarafindan kontrol edilerek Sube
Miidiiriine iletilir.)

'

Eden Personel,
Evrak Kayit Memuru,

Evrak Kayit Memuru,
Daire Baskani

Eden Personel
Gorevli Memur

Gorevli Memur
Sef,
Sube Miidiirii

Siirekli Gorev Yollugunu Hak

Siirekli Gorev Yollugunu Hak

Atama Kararnamesi
Goreve Baslama Yazist
Aile Durum Bildirimi

Yolluk Bildirimi ve

Dayanaklar1

Odeme Emri Belgesi ve Eki

Belgeler

Onay (Evrak Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan kontrolii
yapilir ve imzalanarak. Harcama
Yetkilisine iletilir.)

Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi ve EKi
Belgeler

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Aynur OKAY

Ismail KATIRCI

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Teslim (Onaylanan Odeme Emri

Belgesi ve ekleri tahakkuk teslim

listesi ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilir.)

!

Yurti¢i/ Yurtdis1 Gegici
Gorev Yollugu Is Akis
Siirecinin Sonlandirilmasi
Siireci

Gorevli Memur,
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri,
Tahakkuk Telsim Listesi

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Aynur OKAY

Ismail KATIRCI

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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