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Mal ve Hizmet
Alimlar Is Akis
Siireci
l Talep Eden Birim Yetkilisi, Ihtiyaca iliskin talep
Talebin Kayda Alinmasi Evrak Kayit Memuru, Sube yazisi (gerekiyorsa teknik
Midiirii sartname) evrak kaydina
alinir. Ihtiyag Listesi,
l Teknik Sartname.
Talep Sube Miidiirii, Talebin karsilana bilirligi
Kargilanabilir mi? Daire Baskani incelenir.
_ Talebin lfarsl!an.a.mz}y.acagl
Sube Miidiirii, gerekeesiyle ilgili birime
Daire Bagkan yazi ile bildirilir.

®

Yaklasik Maliyet Komisyon Teskili
(Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli ve Ekleri)

l

Yaklasik Maliyet Tespiti ve Onay

(Yaklasik maliyet tespit edilir. Yaklasik
maliyete gore ihale usulii tespit edilir. Ihale
Onay1 almur.)

l

Daire Baskani

Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur, Sube Midiirii,

Yaklasik Maliyet Komisyonu,

Giden Evrak
Onay Belgesi
Yaklasik Maliyet
Hesap Cetveli ve EKleri,
Onay Belgesi

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Aynur OKAY

Ismail KATIRCI

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Ihale Islem Dosyasinin Hazirlanmasi

(Alinan ihale onayina gére EKAP’tan Ihal

Kayit Numarasi almir, ihale dokiimani hazirlanir,
[lan yayimlanmak iizere KIK/Yerel gazeteye

gonderilir.)
Thale/Muayene Komisyonu Olusumu

(Ihale/Muayene komisyonu olusturulur ve
iiyelere teblig edilir.)

|

Tekliflerin Alinmasi

(Istekliler teklif zarflarini idareye teslim

eder. Teklif zarf1 alind1 belgesi diizenlenir.)

!

Tekliflerin Teslimi

(Gelen teklifler ihale Komisyonuna tutanakla

teslim edilir.)

l

Thalenin Gergeklestirilmesi

(Ihale tarihinde gelen teklifler degerlendirilir.
Thale komisyon karari diizenlenir, yasakli

teyitleri sorgulanir.)

|

Gorevli Memur
e

Gorevli Memur,

Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur

Gorevli Memur,
fhale Komisyonu

fhale Komisyonu

Komisyon Uyeleri,

Metni

Ihale Dokiimani, ilan

Ihale/Muayene
Komisyon Onay1

Teklif Zarfi,
Teklif Zarfi Alind1
Belgesi

Teklif Zarfi Teslim
Tutanagi ve Teklif Zarfi

Yasakli Teyit Formu,
Thale Karar1

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Aynur OKAY

Ismail KATIRCI

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Ihale Komisyonu

Ihale komisyon Karari
Olumlu mu?
(ihalenin uygun olup
olmadig1 degerlendirilir.)

—©

Ihale Komisyonu

©,

Onay
( Thale Komisyonun aldig Ihale Komisyonu,
ihale karar1  uygunluk fhale Yetkilisi

yoniinden bes giin icinde

degerlendirilir.)
@ [hale Komisyonu,
@ ‘ ’ Ihale Yetkilisi

Kesinlesen Ihale Kararinin Tebligi

(Kesinlesen Thale Karar1 ihaleye katilan
isteklilere bildirilir.)

!

Sozlesmeye Davet Yazisinin Tebligi Gérevli Memur

Thalenin uygun olup
olmadig1 degerlendirilir.

fhale iptal edilir. Sonug
ilgililere bildirilir. Thale
Iptal Karar1

fhale Karar1, Kesinlesen
fhale Karari

Gorevli Memur, Thale Yetkilisi | Thale Karart,

Kesinlesen Thale Karari

Sozlesmeye Davet Yazist

(Ihale iizerinde kalan istekliye Sozlesmeye Sul?e Miiditril,
Davet Yazis1 gonderilir.) Daire Baskant,
& ' ihale Yetkilisi
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Aynur OKAY Ismail KATIRCI Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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. ) Gorevli Memur Sorgulama
Itiraz Var m1? (Sozlesme
imzalanmadan once
EKAP’ tan itiraz yapilip
yapilmadig1 sorgulanir.
Ihaleyi Yapan Birim, Itiraz  degerlendirilir
Ihale yetkilisi Sonucundan ilgililere bilgi

@ l—> verilir.
Itiraz Cevap Yazisi

Gegici Teminatin fadesi

(Ihaleyi alamayan firmalarin talebi iizerine Adaylar Dilekge, Makbuz/Mektup
gecici teminatlar1 iade edilir.)

v

Sézlesmenin imzalanmasi

(Thaleyi alan firma/firmalarla s6zlesmenin

imzalanmasi i¢in gerekli belgeler ve kesin Thale Yetkilisi, Gerekli Evraklar,
teminat ile*Kik Pay1/ S6zlesme/ Karar Y?klen.wl Firma, Sozlesme, .
Vergisi yiklenici firma tarafindan Gorevli Memur Yasakl1 Teyit Formu
yatirildiktan sonra s6zlesme imzalanir.
KIK'ten yasakli teyitleri alimir. S6zlesme
ihale yetkilisine onaylatilir.)
v
Malin/Hizmetin Teslimi
(Thaleyi alan firma/firmalarin talebi iizerine o o .
gegici teminatlari iade edilir. Yiiklenici/ Yiiklenici Firma Gegici Teminat
Mektubu/Makbuz,

yiikleniciler tarafindan malin/hizmetin teslim
stiresi icinde tesliminin yapilmasi
durumunda faturasi Daire Bagkanlig1 adina

Mal/Hizmetin Teslimi
Sonucu Kesilen irsaliye

Fatura
kesilir.)
Malin/Hizmetin Kabuliiniin Yapilmasi Muayene ve Kabul Muayene ve Kabul
(Mal/hizmet Muayene ve Kabul Komisyonu, Komisyon Tutanagt,
Komisyonunca teslim  almnir. Demirbag Taginir Yetkilisi Taginr Islem Fisi
kayitlarina alinmasi gerekiyorsa, Tasinir
Islem Fisi diizenlenir.)
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Aynur OKAY Ismail KATIRCI Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

( Odeme EvrakiHazirlanir. Sef tarafindan
kontrolii gergeklestirilerek paraflanip Sube
Miidiiriine iletilir.)

v

Imza Islemleri

(Evrakin Sube Miidiirii tarafindan kontrolii
yapilir ve paraflanarak Daire Bagkanligina
iletilir.)

v

Harcama Yetkilisinin Onay1

(Evrakin Daire Baskani tarafindan kontrolii
yapilip, evrak imzalanir.)

v

Teslim

(Imzadan ¢ikan 6deme evraki ekleri "Ash
Gibidir" serhi ile onaylanir, tahakkuk
evrakina eklenir, tahakkuk teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilir.)

v

Kesin Teminatlarin fadesi

(Ihaleyi alan firma/firmalarin talebi iizerine
kesin teminat garanti kapsamindaki tirtinler
teslimde yarisi, garanti siiresi sonunda da
diger yaris1 teslim edilir. Alinan malin
garanti kapsaminda olmamas1 durumunda
teminatinin hepsi SGK ‘dan yiikleniciye /
yiiklenicilere iade edilir.)

Gorevli Memur,
Sef,
Sube Miidiirii

Gorevli Memur,
Sube Miidiirii,
Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig

Idari ve Mali Isler Birimi

Odeme Emri Belgesi ve
Dayanaklar1

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Hak Edis Evraki,
Tahakkuk Teslim Listesi

Kesin Teminat Mektubu,
Makbuzu

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Aynur OKAY

Ismail KATIRCI

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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Is Deneyim Belgesi Diizenlenmesi N . A
(Yiiklenicinin isi sozlesme kapsaminda Idari ve Mali Isler Birimi fl"ale.p. Yazisi, '
tesliminden sonra yazili talebi ile Is Bitirme Belgesi

sozlesme imzalanan is icin Is Bitirme
Belgesi Diizenlenir.)

v

Mal/Hizmet Alimi1
Ihalelerinin Is Akis Siirecinin
Sonlandirilmasi
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Aynur OKAY Ismail KATIRCI Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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