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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

 

  
 
 

Dekan, Yüksekokul Müdürü 

 

 

 

 

 

Daire Başkanı  

 

 

 

 

 

Görevli personel 

 

 

 

 

 

Daire Başkanı  

 

 

 

 

Mutemet 

Görevli Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Yönetim kurulu kararı 

 Mutemet dilekçesi 

 Rektörlük oluru 

 Harcama pusulası 

 Harcama Talimatı Onay 

Belgesi 

 Ödeme Emri Belgesi 

 Geçici görev yolluk 

bildirimi 

 

Harcama pusulası, Harcama 

talimatı ve Ödeme emri belgeleri 

hazırlanması 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilmesi   

Faaliyet bittiğinde Geçici 

Görev Yolluk Bildirimi 

Hazırlanması 

Rektörlük Makamından Olur 

alınması 

İlgili birimin yönetim 

kurulu kararı ve mutemet 

dilekçesi alınması 

 

Avans kapatma 

işlemleri yapılması 

 


