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GOREV TANIMI: fhale Birimi

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor
Bagh Birimler: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
Bagkanliga ayrilan yatirim 6denekleri ¢ergevesinde ihtiyag¢ duyulan binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet alim
ihalelerini; yiiriikliikteki kanun, yonetmelik tebligler ¢ergevesinde en ekonomik ve en hizli sekilde baslatilip
sonuglandirmak.
Thalesi yapilacak yapim islerine ve satin alinacak mal ve hizmetlere ait teknik sartnamelerini kontrol etmek.
Ilgili kanuna gére uygun olmayan hususlarm diizeltilmesini saglamak.
Uygun olan teknik sartnameler toplandiktan sonra ihalenin temeli olan yaklagik maliyet tespitini yapmak,
parasal sinirlara gore ihale ilan1 hazirlamak.
Tespit edilen yaklasik maliyeti birimin 6denegi ile karsilastirarak ddenek yeterli ise: ihale onay belgesi
hazirlamak.
Kamu Ihale Kurumundan ihale kayit numarasi almak.
Yaklasik maliyet tablosu hazirlamak.
Thale komisyon iiyeleri i¢in Daire Baskanindan gérevlendirme oluru almak.
Thale ilani, ihtiyag listesi ve ilgili kanunda belirlenen esaslar cercevesinde her ihale icin uygun standart formlari
da i¢ine alan ihale islem dosyas1 hazirlamak.
[lanlar yaklasik maliyeti parasal limitlerin hangisine uyuyor ise ona gére yerel gazetede veya KiK biilteninde
yayinlatmak. Kamu Ihale Kanunun 21/f maddesi pazarlik usuliine gére yapiliyorsa firmalara ihaleye davet
yazilarini géndermek.
[lan onaylandiktan sonra ilan bedelinin kamu ihale kurumunun hesabina havale edilmesi ile ilgili is ve islemleri
yapmak.
Kamu Ihale Biilteninde ve yerel gazetede ilam1 yayinlanan ihale islem dosyalarmin dokiiman satis bedeli ve
gecici teminatin alinabilmesi igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yazil bilgi vermek,
Thale komisyon iiyelerine ihale komisyonunda gérevlendirildiklerine dair tebligde bulunmak.
Thale Komisyonu toplantisi sirasinda sekretarya gorevini yapmak, formlar1 doldurmak ve komisyon iiyelerine
eksiksiz olarak imzalatmak.
Komisyonun verecegi ihale kararii yazmak ve ihale yetkilisinin onaymdan énce KIK’ dan ihale iizerinde

kalan firmanin yasakli olup olmadiginin tespitini yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorliigii
Bagkanligi
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Onaylanan ihale kararin1 kanuni siireci i¢erisinde isteklilere teblig etmek, teblig tarihinden itibaren yasal siire
sonunda itiraz olup olmadigina bakilarak itiraz var ise yasal siireci i¢erisinde ihale komisyonunun verecegi
cevabu isteklilere teblig etmek. Itiraz yok ise ihale iizerinde kalan firmay1 sézlesme yapmaya davet etmek.
Sézlesme yapmak i¢in gelen yiiklenicinin 4734 sayili kanunun 10. maddesinde istenilen belgeleri tam olarak
getirip getirmedigini kontrol etmek. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina kesin teminat ve sdzlesme pulu
harglarinin almmast ile ilgili yazi yazmak. KiK katilim payinin yatirilmasini saglamak.

Yapim, mal ve hizmet alimi islerinde sézlesme imzalanmadan once % 6 oranindaki kesin teminatin
yatirilmasini saglamak Sozlesmenin hazirlanarak Yiikleniciye ve Ihale Yetkilisine imzalattirilmasi varsa tescil
ve islemlerini (noter tescili vs.) yaptirilmasi, ihaleyle ilgili tebligatlar1 yapmak.

Thaleye katilan ve ihale {izerinde kalmayan diger firmalarin gegici teminatlarini iade etmek.

So6zlesmesi imzalanarak taahhiitleri altinda yapimi tamamlanan (Gegici kabulii yapilan) yapim isleri ile teslim
edilen mallar i¢in yiiklenici firmanin vermis oldugu kesin teminatlarin % 3’liik tutarlarmin iadesini yapmak.
Siireleri dolmus s6zlesmeler ve garanti siiresi dolan mallar ile ilgili % 6’lik veya kalan % 3 oranimdaki kesin
teminatlarinin ilgili banka subelerine iade edilmesi i¢in gerekli yazismalar1 yapmak.

Thale mevzuatim yakindan takip etmek.

So6zlesme imzalanip yer teslimi yapilan islerin siiresi igerisinde SGK bildirimlerini yapmak, takip etmek.
Thale uhdesinde kalan yiiklenicin KIK bedelinin yatirilip/yatirilmadiginin takibini yapmak.

Baskanliga ayrilan ddenekler ¢ergevesinde ihtiyag duyulan dogrudan temin onay belgelerinin hazirlanmasim
saglamak.

Gerek mal alimlarinda, gerek hizmet alimlarinda gerek yapim, bakim onarim iglerinde isin kabulii amaci ile
isin niteligine gére muayene kabul komisyonu, is teslim alma komisyonu, yer veya is teslimi gorevlisi, isi
teslim alma komisyonu vb. komisyon olusturulmasi, kisi veya kigilerin gérevlendirilmesini saglamak.

Malin veya hizmetin tamamlanmasi veya teslim alinmasini miiteakip, ilgili komisyon veya kisilerin tarih
belirterek isi teslim aldiklarini, isin bittigini veya malin teknik sartlara uygun olarak teslim alindigin1 beyan
etmelerini saglamak ve bu kabul tutanagini ilgili faaliyete ait dosya da muhafaza etmek.

Dogrudan temin ve hakedis ile ilgili tahakkuk iglemlerini ytiriitmek.

Kendisine havale edilen yazilar ve diger islemleri usuliine uygun bi¢imde ve zamaninda sonuglandirmak.
Birim amirleri tarafindan verilen, birim gorev alanmiyla ilgili is ve islemleri yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri

dogrultusunda yapmak.

Hazirlayan Onaylayan

Yapi Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorliigi
Bagkanligi




