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GOREYV TANIMI: Yapim ve Etiit Proje Sube Miidiirii

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor
Bagh Birimler: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
Universitenin ihtiyaci olan fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokullari, idari ve sosyal hizmet binalarinin
planlamasini yapabilmek i¢in ilgili birimlerin taleplerinin ve ihtiya¢ programlarinin alinmasi is ve islemlerini
yiiriitmek.
Universite bina ve tesislerinin Mimari, Insaat, Mekanik ve Elektrik tesisat projelerinin yapilmasi ya da
almmasi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii isin fizibilite raporlarinin hazirlanmas: ile ilgili is ve
islemleri yliriitmek.
Ihtiya¢ duyulan zemin etiitlerini yaptirmak.
Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarim hazirlatmak, vaziyet planlarmin olusturulmasi ile ilgili is ve
islemleri ytiriitmek.
Universitemizin agik ve kapali fiziki alanlar1 ile ilgili istatistiki bilgilerini tutarak degisikliklerin Baskanligimiz
Plan Biitge ve Raporlama Birimine bildirmesini saglamak.
Insaat ve iskan ruhsatlarinin alinmas: ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Universitenin kamulastirma is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.
Universitemize tahsisli tasinmazlarin kayit ve takibini yaparak degisikliklerin Baskanligimiz Plan Biitge ve
Raporlama Birimine bildirmesini saglamak.
Tasimmmaz kayitlarinin mevzuata uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasimi ve bu kayitlara iligkin
bilgisayar programi, defter ve belgelerin denetime hazir sekilde muhafaza edilmesini saglamak.
Tasinmazlarin mevcut kullanim sekilleri dikkate alinarak cins degisikliklerinin yapilmasinin saglamak.
Universitemiz miilkiyetinde bulunan parseller ile ilgili olarak imar plan1 durumuna gore 3194 sayili imar
kanununun 15. ve 16. maddesine istinaden ifraz, tevhit ve yola terk islemlerini yapmak.
fhale, Kontrol Komisyonlari, Dogrudan Temin yoluyla yapilan alimlar ile Gegici ve Kesin Kabul

komisyonlarini olusturmak ve Bagkanlik onayia sunmak.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorligii
Bagkanlig1
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Thalesi yapilmis yapim islerinin yer teslimlerinin yapilarak yiiklenicilerin ise baslamast ile ilgili is ve islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak.

Thalesi yapilmis yapim islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan ddenekleri
cercevesinde imalat ig programlarini hazirlatmak.

Universite kampiisiinde bulunan arag ve yiiriiyiis yollar1, orta ve algak gerilim elektrik tesisatlari, haberlesme
tesisati, icme ve sulama suyu kaynaklar1 ile sebekeleri, yagmur suyu, kanalizasyon hatti gibi altyap1
calismalarini yliriitmek.

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartilarak tespit edilmesini saglamak, ilave is ve siire uzatim
kararlarini almak, 6denek ihtiyacini tespit etmek ve talep etmek.

Thalesi yapilmis yapim islerinin ydnetim ve denetimini Bayindirlik isleri Kontrol Yénetmeligi, Yapim Isleri
Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine gore, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is
programina uygun olarak yapilmasini saglamak, siiresinde bitirilmesi i¢in gerekli olan tedbirlerin alinmasini
saglamak.

Yapimi tamamlanan ingaat ve tesislerin gecici ve kesin kabullerinin yapilmasi ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek.

Yapimi tamamlanan iglerin siiresi i¢erisinde Kesin Hesaplarini gikartilmasini, yapimi devam eden isler i¢in
sozlesme ve ekleri ile sartname hiikiimlerine gore hakedis raporlarini diizenletmek ve tahakkuk icin Ihale
Birimine géndermek.

Yapimi tamamlanan veya devam eden insaatlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak degisikliklerin Bagkanligimiz
Plan Biitce ve Raporlama Birimine bildirilmesini saglamak,

Yesil alanlarin yapisal ve bitkisel tasarimini yaptirmak, projelerini hazirlatmak, uygulama ve bakiminin
yapilmasini saglamak.

Gelecege yonelik, acik alanlarin ¢evre diizenleme galigmalarini planlamak ve koordine etmek.

Etiit Proje Birimi tarafindan hazirlanan/hazirlatilan projelerin ve ihalesi yapilacak islerin genel, 6zel ve teknik
sartnamelerini, fiyat analizlerini, metrajlar1 ve yaklasik maliyetlerinin hazirlanmasi ile ilgili is ve islemleri
takip etmek.

Yapim ve Etiit Proje Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini yapmak,
cevap yazilarinin hazirlanmasini, giinliik islerin imza takibinin yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak.
Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi ve donanim
ile donatilmalarin1 saglamak.

Daire Bagkaninin olmadigi zamanlarda Daire Bagkan1 ve Harcama Yetkilisine vekalet etmek.

Daire Bagskani tarafindan verilecek kendi gorev alani ilgili is ve islemleri yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorligii
Bagkanlig1




