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GOREV TANIMI: Bakim Onarim Sube Miidiirii

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire qukam—Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
Yapimi tamamlanarak hizmete acilmis her tiirlii binanin insaat, mekanik ve elektrik tesisatin igletilmesi ile
ilgili teknik hizmetleri yiiriitmek, her tiirlii bakim onarim ile ilgili teknik dokiimanlar1 hazirlamak, sorumlu
birimlerin kendi imkanlar1 ile yaptiramayacaklari bakim ve onarim taleplerini alarak imkanlar dahilinde
karsilanmasini saglamak.
Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaclarini iiniversitemiz birimlerinden gelen talepler
dogrultusunda tespit ederek aciliyet sirasina goére planlanmasini saglamak.
UBYS Destek Modiilii iizerinden yapilan bakim onarim taleplerinin ilgili personele gonderilerek talebin
kargilanmasini saglamak.
Kampiis alanindaki merkezi sihhi tesisat, elektrik tesisati, ara¢ gere¢ ve cihazlarin bakim onarimlar ile
periyodik bakim ve onarimlarini yaptirmak.
dKampiis alanindaki bina ve tesislerin ihale edilmeyen (Boya, badana, duvar 6rme vb) ve Bakim Onarim
Birimi tarafindan yapilabilecek tadilatlarin planlanmasi ve yapilmasini saglamak.
Kampiislerin igme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin temizlenmesi, bakimi klorlama
sisteminin kurulmast ve bakimi, kanalizasyon, orta gerilim, al¢ak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo
merkezlerinin, jeneratorlerin, asansorlerin, klima havalandirma santrallerinin, bakim ve onarimlari ile ilgili
teknik dokiimanlari ve belgeleri hazirlamak.
Idari ve Akademik Birimlerden gelen taleplerin degerlendirilerek biiyiik onarim kapsamina girmesi gereken
taleplerin yatirim programina alinabilmesi amaciyla Yapim ve Etiit Proje Sube Midiirliigiine iletmek.
Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi ve donanim
ile donatilmalarin1 saglamak.
Isyerlerinde 6331 say1li “Is Saglig1 ve Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak, ¢aliganlari SGK
ile ilgili islemlerini takip etmek.
Bakim Onarim Biriminin ihtiya¢ duydugu mal ve malzemenin tespitini yaptirarak temini i¢in gerekli is ve
islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.
Birimler aras1 gorev dagilimindaki yonlendirmeyi yapmak, isleri koordine etmek.
Bakim Onarim Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarm ilgili personele havalesini yapmak, cevap

yazilarimin hazirlanmasina, giinliik iglerin imza takibinin yapilmasini ve sonuclandirilmasini saglamak.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorliigii
Baskanligi
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Kampiis i¢i, ana ve ara baglant1 yollarini, téren alanlarini, peyzaj mimarisine uygun cevre diizenlemelerinin
yapilmasini koordine etmek.

Bakim onarim alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri, pursantaj
cetveli, fiyat analizi ve teknik sartnameler diizenletmek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale dosyasini hazirlatmak.
Bakim onarim kapsaminda devam eden islerin s6zlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve
sanat kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak yapilip yapilmadigini denetlemek.

Yiiriitiilen iglere ait evrak ve dokiimanlar1 sdzlesme, genel sartname ve yliriirlilkteki mevzuat hiikiimlerine gore
zamaninda diizenletmek, diizenlenen evrak ve dokiimanlar1 (projeler, hakedisler, kesin hesap vb) incelemek,
takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak etiit proje birimine havale edilmesini saglamak.

Daire Baskani ve Harcama Yetkilisine vekalet etmek.

Daire Bagkani tarafindan verilecek kendi gorev alani ilgili is ve islemleri yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorliigii
Baskanligi




