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GOREV TANIMI: Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor
Bagh Birimler: Genel Sekreterlik

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v" Universite kampiisiiniin i¢ ve dis mekanlarinda yapilacak bina ve tesislerin planlama ve projelendirme
caligmalarin1 yapmak ve uygulamak, Yatirim projeleri ile bakim ve onarimla ilgili ihaleleri yapmak, yiiriitmek
ve sonuglandirmak.

v' Tim insaat ve bakim onarim islerini kontrol etmek, teknik sartnamelere, fen ve sanat kurallarina gore
yapilmasini saglamak.

v" Tamamlanan ve onarima ihtiyag duyulan binalarin bakim ve onarimlari ile yol, kaldirim vb. ulagtirma
yapilarinin bakim ve onarimlarini yapmak.

v' Yerleskenin ¢evre diizenleme, peyzaj caligmalarini projelendirmek ve uygulamalarim diger birimlerle
koordineli bir sekilde yapmak.

v Ihtiyag olmasi halinde arazi kamulastirma calismalarin yiiriitmek.

v" Universite kampiisiiniin tiim altyap1 ¢aligmalarim planlamak, projelendirmek ve uygulamak.

v" Universitenin Birimlerinin Enerji trafolar1 ve bina i¢i elektrik sebekelerini, sihhi tesisat, Kalorifer, kazan
dairesi 1sitma ve sogutma sistemleri, jenerator, havalandirma sistemleri ile asansor sistemi isletilmesi, bakim
ve onarimi kanal ve kanalizasyon sistemlerinin bakim ve onarimini yapmak, Tahsisli birimler tarafindan anilan
cihazlara ait Bakim Onarim sdzlesmelerinin yapilmasini saglamak.

v" Ust Yénetim tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak.

v' Daire Baskani, Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligmin en iist yoneticisi, temsilcisi ve harcama yetkilisidir.
Kastamonu Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine gore yiiriitilmesi amaciyla c¢aligmalar yapar.
Universitenin stratejik hedefleri dogrultusunda her tiirlii alt ve iist yapi insaatlarimin ve mevcutlarin
onarimlarinin ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in gerekli planlama, programlama, biitceleme, etiit, proje, kesif,
ihale ve denetleme islerinin yonetim ve koordinasyonunu saglar. Bu gorev ve yetkilerini genel yonetim ilkeleri
dogrultusunda ve bu yonerge hiikiimlerine gore yiiriitiir. *Genel Sekretere bagh olarak asagida sayih yetki
ve gorevlere haizdir.

v Yonetim fonksiyonlarini (Planlama, Orgiitleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme ve Denetim)
kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligmasini saglamak.

v' Baskanhgn teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek.

Hazirlayan Onaylayan
Yapi lsleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorliigi
Bagkanlig1
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Baskanligin Universitenin diger birimleriyle gerektiginde isbirligi ve koordinasyon iginde calismasini

saglamak.

Kanunlar ve yetkiler ¢ergevesinde birimde prosediir ve talimatlarin uygulanmasini saglamak.

Thale yetkilisi ve Harcama yetkilisi gorevlerini yiiriitmek.

Birim Gergeklestirme Gorevlilerini belirlemek.

Universitenin stratejik planina uygun birim stratejik planmi hazirlamak; stratejik planla ilgili gerekli is ve
islemlerin yapilmasini saglamak.

Birimin yillik performans programina iliskin istatistiki bilgilerin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak
ilgili yerlere bildirilmesini saglamak.

Daire Baskanliginin ¢aligmalar1 konusunda {ist yonetime bilgi vermek.

Daire Bagkanlig1 personelinin isi ile ilgili kurs, egitim vb. faaliyetlerin planlamasini ve personelin katilimin
saglamak.

Daire Baskanliginin hizmetlerinin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak.

Daire Bagkanligina havale edilen is ve evraklarin astlara havalesini yapmak ve geregini saglamak, cevap
yazilarinin hazirlanmasini, giinliik islerin imza takibinin yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak.

Daire Bagkanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek.

Daire Bagkanliginin tahmini biit¢esini hazirlayarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gondermek ve
onaylanan biitcenin uygulanmasini saglamak.

Daire Baskanligina ait taginir mallarin kaydi, muhafazast ve kullanimu ile ilgili is ve islemlerin
gerceklestirilmesini saglamak.

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak.

Birimindeki mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak.
Harcama yetkilisi olarak, harcama talimatlarini biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziikk ve yonetmelikler ile
diger mevzuata uygun yapilmasini saglamak ve Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini
saglamak.

Daire Baskanligina bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak, birimlerin isbirligi ve uyum igerisinde
caligmasini temin etmek, toplantilar yapmak ve ortaya ¢ikan sorunlari ¢6zmek.

Birim web sayfasinin diizenlenmesini ve giincellenmesini saglamak.

Hibe ya da bagis yoluyla verilen malzemelerin kayit altina alinmasini saglamak.

Daire faaliyetlerinin yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli elemanlarin se¢iminde, gérevden almmalarinda, terfi ve
atamalarinda, 6diillendirme ve cezalandirmalarinda 6neride bulunmak.

Astlarindan kendisine iletilen personelin ihtiyaglarina ve hizmet kalitesindeki olumsuzluklara yonelik 6nerileri

incelenmek, degerlendirmek.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorligii
Bagkanlig1
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Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Y&netim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Daire Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Genel Sekretere, Rektér Yardimcisina ve Rektore karst sorumludur.

Baskanlik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi sirasinda Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsaminda hareket
edilmesini saglamak.

Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimlerinin uygulanip/uygulanmadigini
denetlemek.

Gorev alam ile ilgili, bagli oldugu iist yoneticilerin verdigi diger is ve islemleri yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Yapu Isleri ve Teknik Daire Kalite Koordinatorligii
Bagkanlig1




