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GOREV TANIMI: MEMUR

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Sube Miidiirii-Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor
Bagh Birimler: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi- Sekreterya

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' Staj ddemeleri (isletmelerde mesleki egitim staji-yaz staj1),

v" Muhasebe biriminde on mali kontrol limiti altinda kalan birimlere iliskin tiim elektrik, su,

telefon ve dogalgaz giderlerine ait 6deme emri belgesi ve ekleri tizerinde inceleme yapmaktan

v Gelen-giden evrak kayit ve tasnifi yapmaktan,

v' Personel izinlerini sisteme kayit etmekten,

v Baskanlik satin alma islemlerini gergeklestirmekten,

v" Bagkanlik personeline ait yolluk 6demelerini diizenlemekten,
v

Verilen diger gorevleri yerine getirmekten sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

v 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak,
v" 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu.

v" Yih Biit¢e Kanunu

Hazirlayan Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkanli§: Kalite Koordinatorliigii




