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Gorev Tanimi Sayfa No 17

GOREV TANIMI: BILGISAYAR ISLETMENI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Sube Miidiirii- Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Subesi Miidiirligii

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v Baskanligin kasa ve banka islerini yiiriitiilmesinden,

v" Teminat mektuplarinin alinmasi ve iadesi islemlerini zamaninda mevzuata uygun ve eksiksiz
yapilmasindan

v" Nakit olarak hesaplara yatirilan teminatlarin kayit ve takip islemlerinden,

v' Odeme emri belgelerinin 6denek génderme belgesi ile bankaya gonderilmesi ve giin sonu
islemlerinden,

v Banka hesaplarina yatan tutarlarin kayit ve kontroliinden,

v" Muhasebe yetkilisi mutemedi sifatiyla “Kamu Haznedarligi Genel Tebligi” ne uygun olarak nakit
kontroliinden ve kisa vadeli kaynaklarin vadeli mevduat olarak degerlendirilmesi islemlerinden,

v BES Kesintilerinin Odenmesinden,

v’ Verilen diger gérevleri yerine getirmekten sorumludur.
GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
5018 sayili Kamu Mali Ydénetimi ve Kontrol Kanunu

2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

6183 Sayili Kamu Zararlarim Tahsiline iliskin Y&netmelik

Taginir Mal Yonetmeligi
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Merkezi Y0Onetim Muhasebe Y 6netmeligi

Hazirlayan Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 Kalite Koordinatorliigi




