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GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Sekretarya islemleri,

Ogrenci danisma hatti,
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Gelen-giden evrak kayitlari, evrak takibi,

Yatay gecis ile ilgili yazigmalar,

Uluslararas1 Ogrenciler ile ilgili islemler,

Ogrenci kimlik kart1 basim islemleri ve takibi,
Toplant1 ve organizasyonlarin diizenlenmesi, takibi,

Web sayfasinin diizenlenmesi ve takibi.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kerime DEMIRCI

Sevket BAHCACIOGLU

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL

(Form No: KYS-GT-057; Revizyon Tarihi: .../.../....; Revizyon No:00)




