T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
Gorev Tanimi

Dokiiman No KYS-GT-056
Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/2

GOREYV TANIMI: MEMUR (YAZI iSLERT)

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Sube Miidiirii- Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Ogrenci Isleri Daire Baskanligi

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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Ogrenci Kimlik Kart1 basim islemlert,

Disiplin cezasi alan 6grenciler ile ilgili yazismalar,

Yabanci uyruklu 6grenciler ile ilgili islemler,
Gelen-giden evrak kayitlart,

Yatay gecis ile ilgili yazigmalar.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Hargsi1z Ogrenci Pasaport talebinde bulunan dgrenciler ile ilgili yazismalar,

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1
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