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KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Sube Miidiirii- Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagli Birimler: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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Boliim/Program agma ve 6grenci alimu ile ilgili yazismalar ve islemler,

Senatoya girecek evraklarin hazirlanmasi, Senato Kararlar ile ilgili yazismalarin yapilmasi ve
kararlarin arsivlenmesi,

Universite Yénetim Kuruluna girecek evraklarin hazirlanmasi, Yonetim Kurulu Kararlari ile ilgili
yazigsmalarin yapilmasi ve kararlarin arsivlenmesi,

Ders kodu degisiklikleri, ders agma-kapatma ve miifredat degisiklikleri ile ilgili yazigmalarin
yapilmasi ve takibi,

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi’nin Web sayfasinin diizenlenmesi,

Resmi Gazete takibi,

Dolasim Programlari (Farabi, Erasmus, Mevlana) ile ilgili yazigmalar ve takibi,

Misafir/Ozel Ogrencilerin miiracaat ve not durumlari ile ilgili birim i¢i/birim dis1 yazigmalarin
yapilmasi ve takibi,

Yiksekogretim Kurumlarmin Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi tarafindan tanmirlhign ile ilgili
yazigmalar,

Kalite Giivence Sistemi ile ilgili yazigsma ve raporlarin hazirlanmasi, takibi,

Ozel Yetenek Sinavlar ile ilgili yazismalar,

Yurti¢i Yurtdisi Protokollerin Hazirlanmasi,

Yaz okulu ile ilgili yazigmalar,

Proje, dgrenci el kitap¢igi, afis vb. hazirlanmasi.
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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