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KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Sube Miidiirii- Daire Baskani- Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor
Bagh Birimler: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Yabanci uyruklu dgrenciler ile ilgili islemler,

Diploma ve Diploma Eki basimi,

Yatay gecis ile ilgili yazigmalar,

Akademik Takvim hazirliklari,

Yonetmelik ve yonerge degisiklikleri ile ilgili islemler,
Boliim/Program agma ve 6grenci alimu ile ilgili yazismalar ve islemler,
Senatoya girecek evraklarin hazirlanmast,

Kontenjanlarin OSYM ve YOK e bildirilmesi,

Bologna islemleri ile ilgili yazigmalar ve siirecin takibi,

Degisim programlari (Farabi, Erasmus, Mevlana) ile ilgili yazigsmalar,
Yaz okulu ile ilgili yazigmalar,

Stajlar ile ilgili yazigmalar,

Gelen-giden evrak kaydi,

Sekretarya islemleri, danisma hatti,

Afis, brosiir vb. ilani ile ilgili yazigmalar,

Anket, aragtirma izni vb. konularda birim i¢i ve birim dig1 yazismalar,

KYK, burs ve kredi ile ilgili iglemler ve yazigmalar,
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Ogrencilerin disiplin isleri ile ilgili islemler ve yazismalar,
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

v" 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kerime DEMIRCI Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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