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GOREYV TANIMI: DAIRE BASKAN VEKILI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Ogrenci Isleri Daire Baskanligi

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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Kurum i¢i ve kurum disinda Daire Bagkanligini temsil etmek,

Daire Baskanliginin harcama yetkililigi gérevini ifa etmek,

Baskanliga bagli birimler arasinda koordinasyonu saglamak ve bilgilendirme toplantilari
tertiplemek,

Baskanliga bagli birimler tarafindan ilgili mevzuat geregince yapilmasi gereken isleri kontrol etmek
ve faaliyet raporlarini istemek,

Daire Bagkanligina gelen evrakin ilgili sube miidiiriine havale edilmesini saglamak,

Akademik takvim organizasyonunu yapmak,

Egitim-6gretim ile ilgili kararlarin tatbik edilmesini saglamak,

Bagkanligin her tiirlii ihtiyaclarini belirlemek ve karsilanmasini saglamak,

Bagkanligin her tiirlii taginir mal iglemlerini yaptirmak,

Daire Bagkanliginin stratejik planini, faaliyet raporlarini ve bilgilendirme dosyasini hazirlatmak ve
iist yonetime sunmak,

Daire Bagkanliginin biitgesini hazirlatmak ve iist yonetimin tasdikine sunmak,

Bagkanligin kanunlagan biit¢esinin tatbikini saglamak,

Bagkanligin mali yonetiminin ve kontroliiniin mevzuata uygun yapilmasini saglamak,

Ust Yonetim ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmektir.
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