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GOREV TANIMI: BOLUM BASKANI

KURUM ICINDEKI YERI:

Ust Makam: Yiiksekokul Miidiir Yardimecisi-Yiiksekokul Miidiirii

Bagh Birimler:

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
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Boliim kurullarina baskanlik eder,

Boliimiin ihtiyaglarin1 Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor eder,

Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yapilmasin saglar,
Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglar,

Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasin saglar,
Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

Ek ders ve sinav {icret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,
Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek miidiirliige iletir,

Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiriitiir, raporlart miidiirliige sunar,
Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletigim ortaminin olusmasina galisir,
Yiiksekokul Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglar,

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar,

Onlisans egitim-6gretim ve smav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglar,

Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar,

Meslek Yiiksek Okulu Miidiirtiniin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar,

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

Imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar igleri kontrol etme, diizeltme,

gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Ogr. Gor. Esra AVANOGLU Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL

(Form No: KYS-GT-140; Revizyon Tarihi: .../.../....; Revizyon No:00)




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI

Boliim Baskam
Gorev Tanimi

Dokiiman No KYS-GT-140
Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/2

v' Bolimiine alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine

sahip olmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

v' Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Ogr. Gor. Esra AVANOGLU

Sevket BAHCACIOGLU

Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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