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GOREV TANIMI: DAIRE BASKANI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Genel Sekreter- Rektor Yardimcisi- Rektor

Bagh Birimler: Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v’ Kiitiiphanenin misyon ve vizyonunu belirlemek, paylasmak ve gerceklestirilebilmesi i¢in ¢aliganlari
koordine etmek,

v Personelin gorev tanimi gergevesinde gorevlerini ifa ederken gozetim ve denetimini yapmak,

v Personelin ve kiitiiphane sorunlarini tespit etmek ¢6ziime kavusturmak ve {ist makamlara iletmek,

v’ Birimin fiziki ve teknolojik donaminin etkili ekonomik sekilde kullanilmasini saglamak,

v’ Kiitiiphanenin kalite yonetim sisteminin kurulmasini ve siirekliligini saglamak,

v’ Daire bagkanlhigina gelen yazilarin cevaplandirilmasi igin gerekli islemleri yapmak,

v Personelin 6zliik haklarinin yiiriitiilmesini saglamak,

v Bilgi edinme yasasi ¢ercevesinde talep edilen yazilara cevap vermek,

v' Personelin izinlerin takip etmek,

v Bagkanlikla ilgili faaliyet raporlar1 hazirlamak,

v' Baskanliga gelen gerekli her tiirlii taginir islemlerinde Tasmir Mal Yonetmeligine uygun islem
yapmak,

v' Bagkanligima ait harcamalari 5018 Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu gergevesinde
denetlemek,

v’ Baskanligin biitgesi ¢ergevesinde Universitenin egitim-6gretim eve arastirma faaliyetlerini dikkate
alarak kitap siireli yayin, tez, elektronik her tiirlii yayin, gorsel isitsel materyaller gibi kaynaklarin
yurt icinden ve yurt disindan temin edilmesini sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanicilarin
hizmetine sunulmasini saglamak,

v Kiitiiphanecilik alanindaki yenilikleri takip ederek yenilikgi bilgi hizmetlerin kiitiiphaneye
kazandirilmasini saglamak,

v Yurt i¢i ve yurt digi seminer ve konferanslara katilim saglayarak kiitiiphanenin tanitim ve egitim
hizmetlerine katkida bulunmak,

v" Merkez ve birim kiitiiphanelerinin is birligi i¢cinde ¢aligmalarini saglayarak egitim programlari
diizenlemek,
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v’ Kiitiiphanenin hizmetlerinin aksamadan yiiriimesi igin gerekli yonetmelik yonerge politika plan
program hazirlayarak personeller arasi is bolimii yapmak,

v" Universitede egitim goren dgrencilere staj ve uygulamali ¢calisma olanag: sunmak,
GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER
2547 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

S SEENEENERN

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksek Ogretim Kurumlarimin idari Teskilati
Hakkinda KHK

<\

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

\

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
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