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GÖREV TANIMI: KALİTE KOORDİNATÖRLÜĞÜ SORUMLUSU 

KURUM İÇİNDEKİ YERİ 

Üst Makam: Kalite Koordinatörü- Rektör Yardımcısı- Rektör 

Bağlı Birimler: Kalite Koordinatörlüğü 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

 Kalite Koordinatörlüğü tarafından belirlenen iş ve işlemlerin uygulanmasını ve sürdürülmesini 

sağlamak, 

 Koordinatörlükte görevli personeller ile birim yöneticileri arasında bilgi alışverişini sağlamak, 

 ISO 9001-2015 standartlarını takip ederek; prosedürler, prosesler, talimatlar, görev tanımları gibi 

dokümanların hazırlanmasını, revizyonunu ve güncelleştirilmesini sağlamak, 

 Mevzuatı takip etmek, mevzuatta yapılan değişiklikler hakkında koordinatöre bilgi vererek mevcut 

dokümanları güncellemek, 

 Çalışmalarında ve raporlamalarında Üniversite düzeyinde standartı sağlamak için form, tablo, 

şablon vb. hazırlamak, 

 Koordinatörlük faaliyetlerinde planlama, uygulama, kontrol etme, izleme ve değerlendirme 

süreçlerinin etkinliğini artıracak yöntemler geliştirmek, 

 Birim içi iş ve işlemlerinin görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi 

prosedürlerine uygun olarak yapılmasını sağlamak, 

 Birim içinde gerektiğinde kalite ile ilgili konularda eğitim çalışmaları yapmak, 

 Koordinatörlük tarafından belirlenen iş ve işlemlerin mevzuata uygunluğunu kontrol etmek, 

 Örnek alınabilecek kalite geliştirme çalışmalarını takip ederek, diğer birimlerle ve personellerle 

paylaşmak, 

 KYS performansı ve iyileştirme için ihtiyaçlarının Üst Yönetim’e raporlamak, 

 Yapacağı iş ve eylemleri, şeffaflık, hesap verebilirlik ve katılımcılık anlayışı içerisinde ve kamu 

kaynaklarını verimli kullanılacak biçimde yerine getirmek, 

 KYS ile ilgili verilecek benzeri görevleri yapmak. 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 
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 Yükseköğretim Kalite Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği 

 Kastamonu Üniversitesi Kalite Güvencesi Yönergesi 

 


