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GOREYV TANIMI: BILGISAYAR ISLETMENI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Hukuk Miisaviri

Bagh Birimler: Hukuk Miisavirligi

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

v

A N N RN

AN

A N NI NN

v

Yazilar1 genelge ve talimatlar dahilinde dogru ve diizgiin olarak yazmak ve bekletmeden ilgililere
dagilimini saglamak,

Mahkeme ve Icra Dairelerinden istenilen bilgi ve belgeler icin ilgili birimlere yazi yazmak,

Her tiirlii tebligat1 almak ve alinmasini saglamak,

Personel izin, rapor kullanimlarini takip etmek 6zliik sistemine islemek,

Maas islemlerini hazirlamak ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim etmek,

Personelin degisen egitim, cocuk, mal bildirimi gibi durumlarin1 Personel Daire Bagkanligina
yazmak,

Sosyal ve Beseri Bilimler Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu kararlarin1 yazmak, yazigmalar1 yapmak,
Fen, Miihendislik ve Saglik Bilimleri Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu kararlarini yazmak,
yazigmalar1 yapmak,

Mahkeme giderleri 6demeleri, yargilama giderleri 6demeleri, vekalet ticreti 6demeleri, avans agma
kapama iglemleri,

Yillik faaliyet raporu hazirlamak,

Tasmirlarin girisi ve ¢ikigina iligskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek,
TKYS yilsonu islemlerini yapmak,

Rektor, Rektor Yardimeilari, Genel Sekreter, Hukuk Miisavirine karsi sorumlu olmak ve kanun,
tiiziik ve yonetmelikler cercevesinde onlar tarafindan verilecek diger benzeri gorevleri yapmak,

Kurum CIMER kullanici sorumlulugu.

GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER
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2547 Sayili Kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
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