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GOREV TANIMI: SUBE MUDURU

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Bilgi Islem Daire Baskanlig

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
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Daire Baskanligina vekalet etmek,

Universite i¢i birimler ve iiniversite dis1 kurumlarla yazigsmalarin usuliine uygun yapilmasin
saglamak ve kontrol etmek,

Daire Baskanligina gelen evraklarin ilgili personele havale edilmesini saglamak,

Daire Bagkanliginin biit¢esini hazirlanmasini ve bagkan onayina sunulmasini saglamak,

Daire Baskanliginin ihtiyaglarini belirleyerek satin alma islemleri ve tasinir kayit iglemlerini
gerceklesmesini saglamak,

Baskanligin mali yonetim ve kontroliinii gerceklestirme gorevlisi olarak mevzuata uygun ifa
edilmesini saglamak,

Daire Bagkanliginin stratejik planini, faaliyet raporlarim ve bilgilendirme dosyasini kontrol etmek,
Gorev kapsamina giren tiim birimlerin gereksinimi olan veya olabilecek yazilim, otomasyon
cozlimlerini belirlemek ve is kaynak (personel-zaman vb.) planlamasini yaparak, ilgili yazilim
gelistirme standartlar1 ¢ergevesinde iiretmek,

Uretilemeyen yazilim/program/otomasyonlari, dis kuruluslardan {iniversiteye satin alma yoluyla
temin etme siirecinde ilgili sartnameleri hazirlamak veya hazirlatmak, satin alma veya muayene
kabul komisyonlarina gorevli vermek,

Birim personelinin izin planlamasini yapmak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme,
gortis ve onerilerde bulunmak,

Sunucularin ve sisteme bagli olan donanimlari sorunsuz bir sekilde calismasi igin gerekli
koordinasyonu saglamak,

Universitenin ve birimlerinin internet sayfalarmin siirekli olarak yaymnda kalmasi igin gerekli is ve
islemlerin yapilmasini saglamak,

Yeni teknolojileri takip ederek mevcut altyapiya yenilikler eklemek konusunda gerekli ¢caligmalar

icin birim personelini koordine etmek,
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v Sistem sunucu, bilgisayar ve donanim ihtiyacini belirlemek, kurulum ve dagitim konularinda
uygulama planlar1 hazirlamak,
v Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile ilgili is ve islemlerin takibini yapmak,
v' Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberine uyumluluk ¢aligmalari ile ilgili islemlerin takibini yapmak,
v’ Bilgi Giivenligi Politikalarmin degisen mevzuata gore giincel tutulmasini saglamak,
v Yillik faaliyet raporlarini hazirlamak,
v' Baskanligin I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Planini hazirlamak ve uygulamasini saglamak,
v’ Birim personelinin gorev alanma giren konularda igbirliginin ve koordinasyonun saglanmak ve

gerekli kontrolleri yapmak,
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
v 2914 Sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu

v' 1lgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler
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